EMBAIXADA DA REPUBLICA ARGENTINA
NA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

EDITAL DE BASES E CONDICIONES

PROCEDIMENTO DE SELECAO

TIPO: Contratagdo Direta por Tramite Simplificado N° 2 / Exercicio: 2020

CLASSE: Sem classe

MODALIDADE: Sem modalidade

EXPEDIENTE N° 5/2020

Objetivo da Contratacdo: Prestacdo de Servicos Contabeis com Assessoria Juridica para a Embaixada da
Republica Argentina em Brasilia situada no SES Av. Das Nacdes, Quadra 803, Lote 12, Asa Sul, Brasilia,
DF, por um prazo de 12 (DOZE) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

APRESENTACAO DE OFERTAS

Lugar/Endereco Prazo e Horario
Embaixada da Republica Argentina na Republica De Segunda a Sexta-feira de 11:00 as 16:00
Federativa do Brasil, situada no SES Av. Das horas
Nagdes, Quadra 803, Lote 12,
(CEP:70200-905), Brasilia -DF. até o dia 17 de janeiro de 2020
as 11:00 horas.

ATO DE ABERTURA

Lugar/Endereco Dia e Hora
Embaixada da Republica Argentina na Republica No dia 17 de janeiro de 2020
Federativa do Brasil, situada no SES Av. Das
Nacdes, Quadra 803, Lote 12, as 11:30 horas.
(CEP:70200-905), Brasilia -DF.

NAO SERAO RECEBIDAS OFERTAS DEPOIS DO HORARIO LIMITE ESTABELECIDO,
INDEPENDENTE DOS MOTIVOS QUE TENHAM ORIGINADO O ATRASO.
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| — CONDICOES PARTICULARES

CONTRATACAOQO DIRETA POR TRAMITE SIMPLIFICADO N° 2/2020

1 — OBJETIVO DA CONTRATACAO

O presente tem como objetivo a contratagdo de Prestacdo de Servigos Contabeis com
Assessoria Juridica para a Embaixada da Republica Argentina em Brasilia, localizada no SES, Quadra
803, Lote 12, Asa Sul — Brasilia —DF, por um prazo de DOZE (12) meses podendo ser prorrogado por
igual periodo, em um todo e de acordo com as presentes Condigcdes Particulares, as Especificacdes
Técnicas e demais documentos que regem a contratag&o.

2 - MODOS DE APRESENTACAOQ DAS OFERTAS

As ofertas poderdo ser apresentadas de Segunda a Sexta-Feira no horario das 11 as 16 horas e até
o0 dia 17 de janeiro as 11:00 horas através de um dos seguintes meios:
a. Por E-mail para ebras.argentina@gmail.com, consignando nome do licitante, domicilio, telefone
e fax.
a. Em suporte papel, em envelope fechado na Embaixada da Republica Argentina na Republica
Federativa do Brasil, situada no Setor de Embaixadas Sul, Quadra 803, Lote 12 (CP:70200-905),
Brasilia, que devera estar identificado da seguinte forma no envelope:

EMBAIXADA DA REPUBLICA ARGENTINA NA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
Contratacdo Direta por Tramite Simplificado N° 2/2020

OBJETIVO: Prestacdo de Servigos Contabeis com Assessoria Juridica para a Embaixada da
Republica Argentina em Brasilia, localizada no SES, Quadra 803, Lote 12, Asa Sul — Brasilia —DF, por
um prazo de 12 (DOZE) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

DATA, HORA E LUGAR DE ABERTURA: EMBAIXADA DA REPUBLICA ARGENTINA EM
BRASILIA, localizada no SES, Quadra 803, Lote 12, Asa Sul — Brasilia —DF, no dia 17 de janeiro de
2020 no horério das 11:30 horas.

DATA, HORA LIMITE E LUGAR PARAAAPRESENTA(;AO DAS OFERTAS: EMBAIXADA DA
REPUBLICA ARGENTINA EM BRASILIA, localizada no SES, Quadra 803, Lote 12, Asa Sul — Brasilia
—DF, de segunda a sexta-feira no horério das 11:00 as 16:00 horas até o dia 17 de janeiro de 2020 até o
horério das 11:00 horas.

NOME DO LICITANTE:
DOMICILIO:
TELEFONE:

E-MAIL:

FAX:

A oferta podera ser apresentada até a data limite da apresentacédo fixada e a partir desse momento
resultard inadmissivel qualquer modificacdo que implique em alteragdo na esséncia das ofertas.

A apresentacdo da oferta implica, por parte do licitante, o pleno conhecimento e aceitacdo das
clausulas que regem a presente contratacéo e a interpretacdo de seu exato alcance.
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3 - DIVULGACAO DO EDITAL

A convocatéria para apresentar ofertas se divulgarda na pagina Web da Embaixada
ebras.mrecic.gov.ar, a partir do dia em que se enviem 0s convites para cotagao.

Igualmente, os convites para cotagédo serdo acompanhados do correspondente Edital.

4 - NOTIEICACOES

As notificacBes entre a Embaixada e os interessados, licitantes e adjudicatario, poderdo realizar-se
pessoalmente, por E-mail, por fax, ou pelos meios habilitados pelas empresas que oferecam o servico de
correio.

Constituird plena prova da notificagdo realizada e sua data e deverdo incluir-se ao expediente
como constancia da notificagéo realizada.

5 CONTEUDO DA OFERTA

A oferta devera estar redigida em idioma PORTUGUES. As emendas, aditivos, rasuras ou
entrelinhas, caso existam, deverdo estar devidamente vistas e rubricadas pelo assinante da oferta.

A oferta deverd ser assinada em todas e cada uma das suas folhas pelo licitante ou seu
representante legal.

No caso das ofertas apresentadas por e-mail, estas deverdo indicar o e-mail, nome e sobrenome do
assinante da oferta.

A oferta devera conter a informagao detalhada a seguir:

1) Nome completo ou razdo social, endereco, telefone, fax e e-mail.

2) Constituicdo de domicilio especial em Brasilia - DF

3) Se a Oferta é apresentada por meios de um Representante Legal, devera ser anexado copia da
procuracdo outorgado com faculdades suficientes para atuar em todos 0s atos emergentes no

processo de contratagdo em nome e representacao do licitante.

4) Planilha de Cotagdo, em anexo como ANEXO A, e conforme estabelecido no ponto “Forma de
Cotacdo” do presente Edital e assinada pelo visitante e/ou seu representante legal.

6 - FORMA DE COTACAO

A oferta econdmica sera apresentada como parte da proposta e dever estar assinada pelo licitante
ou seu representante legal, salvo que seja remitida por e-mail, nesse caso devera ser consignado no
mesmo os dados do licitante.

A cotacdo devera ser expressa em REAIS (R$).

Na cotacdo devera ser conferido o pre¢co mensal das linhas em nimeros, e 0 preco total da oferta
expresso em nlmeros e por extenso.
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No preco do licitante devera considerar-se inclusos os impostos vigentes, direitos ou comissdes,
gastos e custos indiretos, gastos e custos gerais e qualquer outro gasto ou imposto que possa incidir no
valor final.

Serd entendido que antes de apresentar sua oferta, o licitante devera estar seguro de que sua
cotacdo ir& cobrir todas as obrigacGes emergentes do contrato, em consequéncia encontram-se incluidas
as prestacOes que, de acordo a seu juizo e experiéncia, devera realizar para o fiel e estrito cumprimento de
suas obrigacdes, mesmo que estas ndao sejam expressas na oferta.

O preco total cotado na Planilha de Cotacdo, em anexo como ANEXO A, serd o preco final que
sera pago pela Embaixada por todo conceito.

7.- VALIDADE DA OFERTA:

Os licitantes terdo a obrigacdo de manter suas propostas por um prazo de TRINTA (30) dias
corridos a partir da data fixada para a abertura das ofertas.

O prazo sera prorrogado sucessivamente por periodos iguais sem necessidade de requerimento,
salvo que o proponente manifeste de forma fidedigna sua vontade de ndo renovar a proposta com
antecedéncia minima de DEZ (10) dias corridos ao vencimento de um dos periodos.

8 — PROIBICAO DE PARTICIPAR EM MAIS DE UMA OFERTA

Cada licitante podera participar somente de uma oferta, seja por si préprio ou como integrante de
um grupo ou associagdo ou persona juridica. Serdo recusadas todas as ofertas aqueles que transgredirem
esta proibicg&o.

9 - ABERTURA DAS OFERTAS.

Na data e hora indicadas, proceder-se-a a abertura das ofertas, em ato publico, na presenca dos
funcionarios designados para tal efeito pela maxima autoridade da Representacéo e de todos aqueles que
desejarem estar presente. Serd lavrada uma ata correspondente, que deverad ser subscrita pelos
funcionarios intervenientes, pelos licitantes, e interessados presentes que desejarem fazé-lo.

10 — AVALIACAO DAS OFERTAS.

Durante o periodo de avaliagdo das ofertas sera possivel solicitar aos licitantes que corrijam 0s
erros ou omissdes que estiverem nas propostas, plausiveis de serem corrigidos. A correcao desses erros ou
omissbes ndo poderd ser utilizada pelo licitante para alterar a substancia da oferta ou para melhora-la,
nem para levar vantagem com relagéo aos outros licitantes.

Caso o licitante ndo cumpra a solicitacdo no prazo oportunamente fixado considerar-se-a como
desisténcia da oferta.

11 — CAUSAS DE RECUSA INCORRIGIVEIS

Serd recusada a oferta, sem possibilidade de corre¢do, nos seguintes casos:
a) Se ndo estiver redigida no idioma indicado no Edital.
b) Se a oferta ndo tiver a assinatura do licitante ou do seu representante legal em nenhuma
das folhas que a integrarem.
¢) Se tiver rasuras, emendas ou entrelinhas sem o visto do proponente nas folhas que
contiverem a proposta econdmica, a descricdo do bem ou servico oferecido, prazo de
entrega, ou alguma outra parte que pertencer a esséncia do contrato.
d) Se a oferta ndo for mantida pelo prazo indicado no Edital.
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e) Se estiver escrita a lapis ou com um meio que permita apagar e reescrever sem deixar
marcas.

f) Se for formulada por pessoas que tiverem uma san¢do vigente de suspensdo ou
inabilitacdo para contratar com o Estado Argentino no momento de abrir as ofertas ou na
etapa de avaliacdo ou de adjudicacao.

g) Se for formulada por pessoas fisicas ou juridicas ndo habilitadas para contratar com o
Estado Argentino no momento de abrir as ofertas ou na etapa de avaliagdo ou de adjudicacéo.
h) Se tiver condicionamentos.

i) Se tiver clausulas contrérias as normas que regem a contratagdo ou o que impedirem a
exata comparagdo com as outras ofertas.

j) Se possuir erros ou omissdes essenciais.

K) Se o preco cotado merecer a qualificacdo de vil ou ndo sério.

1) Se um mesmo licitante se apresentar em mais de uma oferta, seja por ele préprio ou como
integrante de um grupo, associa¢do ou pessoa juridica. Nao se configurard esta proibicao
guando se tratar da apresentagédo de ofertas com descontos, alternativas ou variantes.

12 - CAUSAS DE RECUSA CORRIGIVEIS

Os erros e omissoes irrelevantes, ndo serdo motivo de inadmissibilidade das ofertas.

A correcdo de erros e omissdes ndo podera ser utilizada pelo licitante para tirar a esséncia da
oferta ou para melhora-la ou para levar vantagem com respeito aos demais licitantes.

Serd possivel requerer a corre¢do dos defeitos da oferta, conforme com as pautas estabelecidas, e
especialmente, nos seguintes casos:

a. Se a oferta original estiver assinada s6 em uma parte

b. Se ndo estiver com a documentacdo, conforme a normativa vigente e ao presente Edital,
no momento de apresentar a oferta. Nos casos em que a documentacdo ndo acompanhar a oferta,
a Embaixada intimara a correcdo do defeito. De ndo ser corregido no prazo estabelecido, bem
como ao apresentar a documentagdo nesse prazo for comprovado que 0s requisitos exigidos ndo
estavam vigentes no momento da abertura das ofertas, a oferta sera recusada.

13 — ERROS DE COTACAO

Caso o total cotado ndo corresponda ao prego mensal, serd utilizado este ultimo como preco
cotado.

Qualquer outro erro no montante cotado denunciado pelo licitante ou detectado pelo organismo
contratante antes da adjudicagdo seré recusada a oferta nas linhas pertinentes, salvo em aqueles casos nos
que o proprio documento da cotagdo surjam na forma indiscutivel o verdadeiro montante que o licitante
quis cotar.

14 — ADJUDICACAO.

A adjudicacdo realizar-se-a em favor da oferta que, cumprindo todos os requerimentos do
presente Edital, resultar a mais conveniente pela Representacdo, levando em conta a qualidade, a
idoneidade do licitante, o preco cotado, os beneficios oferecidos e demais condi¢des da oferta.

A adjudicacdo sera notificada fielmente ao adjudicatario e ao resto dos licitantes, dentro dos
TRES (3) dias Uteis de pronunciado o ato de adjudicagdo, por qualquer um dos meios indicados, no ponto
“notifica¢des” do presente Edital.
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Dentro dos Dez (10) dias Uteis de notificado o ato de adjudicacgéo, emitir-se-a a ordem de compra
gue serd notificada ao adjudicatario pelos mesmos meios.

15— VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato tera inicio a partir da data informada na ordem de compra, e se estendera
pelo prazo de DOZE (12) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

A execucdo do contrato devera ser realizada no final do més para os recibos de salérios e

pagamentos de retencGes de impostos e demais tributos da praga, ademais das consultas juridicas
contabeis que possam realizar-se em qualquer dia do més.

16 — CONFORMIDADE DA RECEPCAQ

A conformidade da recepgdo sera outorgada pela Embaixada por meio de um funcionario
oportunamente designado para tal efeito.

17— FATURAMENTO E PAGAMENTO

A fatura sera apresentada mensalmente, e com o mesmo valor, (12 faturas para todo o periodo do
contrato), depois de recebida a conformidade da recepgdo, na Sede da Embaixada da Republica Argentina
em Brasilia, situada no SES, Quadra 803, Lote 12, Av. Das Nacdes, Asa Sul — Brasilia — DF, CEP 70200-
905.

O pagamento das faturas realizar-se-a4 dentro de CINCO (5) dias corridos, contados a partir da
apresentacdo das mesmas.

18 — PENALIDADES

O descumprimento dos prazos estabelecidos no Item 10 do presente Edital gerara a aplicagdo de
uma multa ao Adjudicatario de ZERO VIRGULA CINCO POR CENTO (0,5%) do valor pago fora do
prazo, por cada DEZ (10) dias Uteis de atraso ou fracdo maior de CINCO (5) dias Uteis.

19 — FACULDADES DA EMBAIXADA

A Embaixada, com a aprovacdo da autoridade competente, tera direito a:

a. Deixar sem efeito o presente chamado em qualquer momento anterior & adjudicacdo sem
que isto outorgue direito algum aos oferentes para que reembolsem o0s gastos envolvidos
na preparacgdo de sua oferta ou ser indemnizados, por qualquer outro motivo.

b. Revogar, modificar ou substituir o contrato por razdes de oportunidade, mérito o
conveniéncia, tendo o adjudicado s6 direito a ser indemnizado pelo dano emergente
devidamente acreditado.

c. Incrementar ou diminuir o total adjudicado até um VINTE POR CENTO (20%) de seu
valor original, nas condi¢fes e precos negociados, e de acordo aos prazos respectivos,
com aprovacdo da autoridade competente de acordo com o montante da diferencia
resultante.

Nos casos em que resulte imprescindivel pelo organismo o0 aumento e/ou diminui¢do podera exceder-se
até um TRINTA E CINCO POR CENTO (35%) requerendo a conformidade da Contratada. Em caso de
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ndo ser aceito, ndo ocasionara nenhum tipo de responsabilidade a Contratada , nenhum tipo de penalidade
0u sancéo.

20 — RESCISAO DO CONTRATO

Se 0 adjudicatério desistir de forma expressa do contrato, antes do prazo fixado para seu
cumprimento, a jurisdicdo deverd considerar a rescisdo do contrato sem necessidade de interpelacéo
judicial ou extrajudicial.

21 — RESPONSABILIDADE

A Contratada devera cumprir as normas legais da atividade objeto do contrato e sera responsavel
por todas as reclamagGes extrajudiciais e judiciais, incluindo as custas e despesas que decorrerem dos
seus atos e omissdes ou do seu pessoal ou empreiteiros ou de outras pessoas que perante ele, forem
responsaveis pelo cumprimento de qualquer um dos termos e condi¢des do presente contrato.

22 — CONFIDENCIALIDADE

Com respeito a qualquer informagdo que ambos contratantes identifiquem como reservada e seja
entregue por uma das partes a outra, para qualquer dos fins desta contratacdo, a Representacdo e a
Contratada se comprometem a manté-la sob sigilo.
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Il - ESPECIFICACOES TECNICAS

Os ofertantes que se apresentem necessitam oferecer todos 0s servigos que englobem a admissao,
demisséo e vigéncia de contrato de empregados contratados para prestacdo de servigos na sede
da Embaixada da Argentina, assim como dos empregados contratados para atender na residéncia
oficial da Argentina, localizadas em Brasilia, oferecendo todos os servigos de contabilidade,
assessoria contavel e juridica, ou qualquer outra assessoria relacionada com o atendimento dos
contratos com empregados locais, que seja solicitada em qualquer momento que se requeira,
independente de que esteja ou ndo especificado na planilha de cotacdo, sem que isso represente
qualquer onus fora da oferta na planilha de cotacao.

Pelo exposto, o ofertante deverd assegurar-se de que no preco final, cotado na Planilha, estejam
incluidos todos os custos. A quantidade de empregados a considerar para o calculo orgcamentario
é de 41 pessoas.

e Admisséo:
Registros e emissdo de documentos

e Demisséo:
Registro e emissao de documentos

e Rotina Laboral
Elaboragéo/ Emisséo de documentos

e Assessorias Juridica

e Sindicatos
Acompanhamento de convengdes, acordos e dissidios coletivos.

IMPORTANTE: O adjudicatario devera manter um servico de mensageiro — para retirar
documentos em um prazo maximo de até dois dias Uteis, a partir do aviso de sua disponibilidade,
assim como entregar, pela mesma via, na Sede da Embaixada localizada na SES Av. Das Nacdes,
Quadra 803, Lote 12, Asa Sul, Brasilia DF — o qual também devera estar incluso no custo final.
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ANEXO A
PLANILHA DE COTACAQ
O abaiX0 aSSINAUO........ccviiriereieiei e Documento (Tipo € NO).....coovviirirennnn , com
domicilio legal na Rua ...............ccooeeininin N Andar....... Apto........ da cidade de
..................... Telefone..........ccovvvveveevvveeeee FaXoo e E-mail

........................................ e com poder suficiente para obrar em seu nome, logo de interiorizar-se das
condi¢Oes particulares e as especificacbes técnicas que regem o presente compulsa, apresenta cotacao
com 0s seguintes pregos:

LINHA QUANTIDADE DESCRICAO PRECO PRECO
] MESES UNITARIO | TOTAL
Unica 12 Prestacdo de Servigos Contabeis com Assessoria

Juridica para a Embaixada da Republica
Argentina, de acordo com as Condic¢des
Particulares e Especificacbes Técnicas do presente
Edital.

PRECO TOTAL DA OFERTA:

(Detalhar o montante total da oferta POR EXTENSO E EM NUMEROS)

O preco inclui todos os impostos.

Brasilia, ...... de....ooovviiinl. de 2020.
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